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>> La Soluzione Lextel

Registrazione al Punto di Accesso 
Lextel

Guida alla registrazione e alla gestione dei pagamenti



• Inserire il dispositivo Lextel Key e 
attendere l’apertura del Menu 
principale. Selezionare l’icona 
“INTERNET” e successivamente 
“Accesso alla Giustizia”. Verrà 
avviato il navigatore interno, già 
configurato per l’accesso con il 
certificato di autenticazione 
presente nel dispositivo Lextel 
Key. 
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Utilizzo del dispositivo Lextel Key
L’utilizzo dei servizi forniti da QUADRA è subordinato alla registrazione gratuita al Punto di Accesso al Processo Telematico ed al
possesso di un dispositivo di firma digitale munito di certificato di autenticazione.

Talvolta, a seconda del sistema operativo installato sul computer, il menù principale del dispositivo non viene avviato
automaticamente. Sarà quindi necessario avviarlo manualmente come si fa per aprire una qualsiasi memoria USB, quindi,
accedere alle “Risorse del Computer”, aprire il disco rimovibile Lextel Key e cliccare 2 volte sul file “autorun.exe”.



• Verrà aperto in 
automatico il sito 
www.accessogiustizia.it 
(Il Punto di Accesso 
Lextel).

• Cliccare sul pulsante 
“Accedi ai servizi”.
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Registrazione al Punto di Accesso 
Lextelwww.accessogiustizia.it

http://www.accessogiustizia.it/


• Selezionando il pulsante             nel box di destra verrà richiesto di inserire il PIN 
del dispositivo, confermato il PIN verrà avviata la procedura guidata di 
registrazione; l’utente già registrato eseguirà l’accesso diretto alla Consolle 
QUADRA. 

• In alternativa è possibile avviare la procedura di registrazione
cliccando sulla voce                            nel box di sinistra.
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Registrazione al Punto di Accesso 
Lextel• Vengono ora mostrate le due modalità di autenticazione disponibili:

 Accesso con Username e Password
Permette di accedere senza l’utilizzo della firma digitale (non sarà possibile utilizzare i servizi di 
consultazione quali Polisweb, Corte di Cassazione, Tar, CdS ecc…)

 Accesso con dispositivo di firma digitale



1. Verrà richiesto di confermare il certificato

2. Cliccando sul pulsante “OK” il certificato viene confermato, sarà ora necessario 
immettere il PIN del dispositivo di firma digitale e cliccare su “OK” per 
accedere alla procedura di registrazione al Punto di Accesso. 
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Registrazione al Punto di Accesso 
Lextel
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• Per concludere la procedura di 
registrazione al Punto di Accesso sarà 
sufficiente compilare il modulo online 
in tutti i campi obbligatori

• Accettare le condizioni generali di 
contratto e salvare i dati inseriti 
cliccando sul pulsante in fondo alla 
pagina “Salva i dati di iscrizione”

• Nella pagina successiva verrà 
visualizzato il riepilogo dei dati inseriti; 
cliccando su “Conferma dati iscrizione” 
la registrazione verrà conclusa.

Registrazione al Punto di Accesso 
Lextel
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• È ora possibile accedere ai servizi forniti da QUADRA. 

• Per l’utilizzo di alcuni servizi forniti da QUADRA come  la Gestione dei Fascicoli o il 
Pagamento delle spese di Giustizia, è necessario gestire un “Portafoglio” elettronico 
che permetterà di eseguire i pagamenti (ad esempio dei diritti di copia) prelevando 
da un conto prepagato oppure effettuando versamenti appositi.

• Per attivare il conto prepagato sarà sufficiente seguire la procedura guidata di 
seguito indicata

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico
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>> La Soluzione Lextel

Gestione del Portafoglio

Guida alla gestione dei pagamenti
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• Accedere a QUADRA con dispositivo di firma digitale selezionando il 
pulsante “ENTRA” nel box di destra

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico
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• Compiuta l’autenticazione 
verranno mostrati i servizi 
forniti da QUADRA

• Selezionare ora uno dei 
moduli disponibili per 
completare l’ingresso ed avere 
accesso al menù di gestione 
della Consolle.

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico
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Il menu di gestione posto sulla sinistra dello schermo permette di:

• Accedere ai servizi forniti da QUADRA
• Attivare il conto prepagato
• Effettuare versamenti sul conto prepagato

Per avviare la procedura guidata di attivazione del conto prepagato
selezionare la voce “Portafoglio”, quindi cliccare sull’icona
“Attivazione conto prepagato”

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico
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Se non si dispone già di una iscrizione, avrà inizio la procedura di
registrazione al sito di eCommerce Lextel.

cliccare sul pulsante “Vai alla pagina di iscrizione” per avviare la
registrazione, quindi seguire la procedura guidata fino alla conclusione
della stessa.

Conclusa con successo la registrazione, accedere nuovamente a
QUADRA collegandosi al sito www.accessogiustizia.it e selezionare la
voce “Portafoglio” per eseguire un versamento sul conto prepagato.

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico – attivazione del conto prepagato

http://www.accessogiustizia.it/


Se si dispone già di un conto prepagato su uno dei portali di eCommerce Lextel o 
Visura verranno invece mostrati i passaggi per l’associazione del conto prepagato 
esistente all’utenza del Punto di Accesso.

Cliccare sul pulsante “Vai alla pagina di login del portale eCommerce” per 
eseguire l’accesso.  La configurazione dell’iscrizione avverrà automaticamente.
È ora possibile ricaricare il conto prepagato seguendo la procedura indicata.

13

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico – ricarica del conto prepagato



Cliccare sul pulsante in fondo alla pagina per iniziare la procedura di ricarica del 
conto prepagato, successivamente, selezionando “Avanti”, verranno mostrate le 
modalità a disposizione per eseguire il versamento.
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Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico – ricarica del conto prepagato



Indicare l’importo da versare e selezionare una modalità di versamento tra 
Assegno, Bollettino Postale, Bonifico Bancario, Carta di credito.
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Premere “Avanti” per 
confermare l’operazione.

Seguire le istruzioni per 
il versamento e Premere 
“Torna al sito di 
partenza” per tornare 
automaticamente 
all’interno di QUADRA

Gestione dei pagamenti
Il Portafoglio elettronico – ricarica del conto prepagato
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